
⾃⾏采购项⽬
（集采⽬录外学校限额以下）

货物、服务
（预算⾦额5万元以下）

⼯程
（预算⾦额10万元以下）

预算⾦额2万元以下 预算⾦额2万元及以
上5万元以下

提供报销材料及注
意事项

提供报销材料及注
意事项

政采云采购 ⾮政采云采购

1.货物服务发票
2.政采云⽹超结算单
3.政采云验收单或报
销票据签“验收合
格，验收⼈⾄少2⼈
签名”。
 
 

提供报销材料及注
意事项

1.货物服务发票
2.超1000元需提供合同或⾃
⾏采购活动记录表
3.报销票据上签“验收合格，
验收⼈⾄少2⼈签名”。
 

1.货物服务发票
2.衢州职业技术学院⾃⾏采
购信息公⽰表
3.报销票据上签“验收合
格，验收⼈⾄少2⼈签名”。
 

预算⾦额5万元以下 预算⾦额5万元及以
上10万元以下

提供报销材料及注
意事项

提供报销材料及注
意事项

1.⼯程发票
2.⼯程竣⼯验收表
3.结算审计报告（预算
⾦额2000元及以上需
附）

1.⼯程发票
2.⼯程竣⼯验收表
3.结算审计报告（预算
⾦额2000元及以上需
附）
4.衢州职业技术学院⾃
⾏采购信息公⽰表

 注意：1.采购预算⾦额2万元及以上需附《衢州职业技术学院经费⽀出审批单》（部⻔）、党政联席会议纪要（⼆级学院）。
             2.采购项⽬含固定资产的需附《固定资产增置单》和《衢州市⾏政事业单位资产配置表》。
             3.采购项⽬含低值易耗品的需附《低值易耗品⼊库单》。
             4.采购项⽬采购⼈、验收⼈和审核⼈不能为同⼀⼈。
             5.《衢州市⾏政事业单位资产配置表》获取途径：智慧校园系统——校园云盘。
             6.⾃⾏采购信息公⽰申请路径：泛微OA-流程-新建流程-计财处-⾃⾏采购信息公⽰申请。
             7.⾃⾏采购信息公⽰表下载路径：泛微OA-知识-我的⽂档。
             8.⾃⾏采购活动记录表下载路径：学校主⻚-学校机构-职能部⻔-计财处-下载专区。
 
 


