
 

采购申请

采购申请部门及经费负
责人审批

采购付款

资实处（采购处）资产
配置

自行采购

合同签订

采购申请部门、资实处（采
购处）、计财处（采购管

理）5人及以上验收

采购申请部门2人及以
上验收

采购申请部门、资实处（采购
处）3人及以上验收

合同备案

线上委托市采
购中心

资实处（采购处）受理
采购申请

资实处（采购处）统一
采购

合同金额>=10万元<50万元

计财处（采购管理）审
批采购类型及采购方式

资实处（采购处）计划
报批

含固定资产

是（集采目录内或分散限额以上）否（集采目录之
外，学校限额以上
且分散限额以下）

集采目录以内或学校限额以上 
（货物、服务5万，工程10万）

集采目录以外且学校限额以内
（货物、服务5万，工程10万）

采购申请部门编报自行
采购信息公示表

货物、服务>=2 万<5
万，工程>=5万<10万

采购申请部门实施采购

公示1日无异议

公示有
异议

自行采购项目，合同金额10万元以
下学校统一采购和政府采购项目

合同金额>=50万元

货物、服务验收

工程类：预算金额>=10万
<30万依据项目需要可委采
购代理机构采购，>=30万

委托采购代理机构采购

采购申请部门组织验收

工程类由业务归
口管理部门根据
工程类相关管理
办法执行验收

采购申请部门实施采购

采购方式：政采云
电子卖场，询价，
其他网络平台（政
采云电子卖场无时

适用）。
资实处（采购处）资产

配置

市集采标准

是否含固定资产

是

否

采购项目如含固定资产、低
值易耗品，需附固定资产入
账单，低值易耗品入库单；
自行采购项目需附《衢州职
业技术学院自行采购信息公

示表》（如有）

合同履约

以项目采购方式采购的政府采购项目，采购预算
资金归口管理部门需在采购申请前30日向采购管
理部门编报《衢州职业技术学院政府采购意向公

开表》。未经公示，原则上不允许采购。

政采云电子卖场和其他
网络平台采购的不需要
编报自行采购信息公示

表

计财处（采购管理）公
示自行采购信息

衢州职业技术学院采购流程图

是否政府采购

不含固
定资产


