	经费报销单

	

	部门：
	
	日期：202  年  月  日
	
	附件  张

	指标ID
	
	经费名称
	

	报销事由
	

	报销内容
	金额
	报销内容
	金额
	报销内容 
	金额
	报销内容
	金额

	办公费
	
	维修费
	
	物业管理费
	
	学生活动费
	

	印刷费
	
	租赁费
	
	专用材料费
	
	版面费
	

	手续费
	
	会议费
	
	专用设备购置
	
	制作费
	

	邮电费
	
	培训费
	
	办公设备购置
	
	其他
	

	报销金额（大写）：      万      仟      佰      拾      元      角      分      小写：￥

	报销审核
	财务审核：
	财务复审：

	支付方式
	对公 ¨ 对私¨                           

	对公转账
	收款人名称：
	
	开户行：
	

	
	对公转账银行账号：
	

	对私转账
	姓名
	公务卡（工资卡）卡号
	金额
	支付审核签章
	验收情况及验收人签名
	验收合格 ¨ 

	
	
	
	￥
	出纳
	
	
	

	
	
	
	￥
	财务审核
	
	
	

	
	
	
	￥
	
	
	
	

	审批人：
	
	
	
	
	报销人：
	


