授权委托书
计财处：
因	原因,本人无法履行报
销审批职责。为确保报销工作的持续进行,特作如下授权：
1. 代理审批人为	。
2. [bookmark: _GoBack]代理审批期限  年 月 日起至	年 月 日止。
3. 代理审批项目为：
	项目代码
	项目名称

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


4. 代理审批期间的相关责任,由原审批人和代理审批人承担。
5. 本授权委托书一式四份,部门、计财处、原审批人、代理 审批人各持一份。
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原审批人(签名):
代理审批人(签名): 部门(盖章)：
曰期：年 月曰

